经费使用注意事项

随着国家及北京市科委对项目经费管理的进一步规范，今后经费的使用和审计将更加严格。为保证本次科普项目申报工作的顺利进行，结合2015年最新经费管理办法，将经费预算与后期使用中应注意的问题列举如下：
一、项目申报方面
1. 设备费不能用于购置通用设备。
2. 差旅费预算时应注意符合相应报销标准，即应乘坐火车（含高铁、动车、全列软席列车）时，应乘坐二等座；乘坐轮船时，应乘坐三等舱；乘坐飞机时，应乘坐经济舱。北京市内各种发票，不能在差旅费中报销，包括打的发票。
3. 会议费预算时应按如下标准计算：每天包干450元/人（含住宿费、会议餐费、会议用品等），同时，经费执行时需注意保留好会议的相关资料，包括会议通知、通讯录、签到表、会议纪要、会议照片等，以备后期审计所需。
4. 燃料动力费仅可支付电费，不能支付汽油费。
5. 专家咨询费应按以下标准进行预算：以会议形式组织的咨询，专家咨询费的开支原则上参照高级专业技术职称人员500-800元/人天、其他专业技术人员300-500元/人天的标准执行。会期超过两天的，第三天及以后的咨询费标准参照高级专业技术职称人员300-400元/人天、其他专业技术人员200-300元/人天执行。以通讯形式组织的咨询，咨询费的开支原则上参照高级专业技术职称人员60-100元/人次、其他专业技术人员40-80元/人次的标准执行。
6. 不要在项目预算中列入餐费。
7. 其他经费预算科目，请参考2010年颁发的《北京市科技计划项目（课题）经费管理办法》。
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1. 调账：不得采用已结题项目的支出冲抵拟结题项目的支出，这属于严重违规行为。
2. 测试化验加工费：尽量签合同或协议，留验收报告。
