	北京大学新增机动车审批登记表（正面）

	申请单位：                                         日期：                                                             

	名称：
	品牌：
	型号：
	排量：

	厂商：
	数量：
	价格：

	获取方式：□购买   □捐赠   □其他（请指明）                

	用途：□公务  □教学科研  □其他（请指明）                

	经办人：
	 联系电话：

	单位签章
负责人签字：                      单位公章：                       年      月     日

	主管校长审批意见：
 签字：                                        年      月     日

	拟新增车辆已在实验室与设备管理部备案。

                   设备部公章：                                   年      月     日

	


注：我校公务用车配备参考《中央国家机关公务用车编制和配变标准的规定》（国管财[2004]第120号），其主要内容摘要见本表背面。
北京大学新增机动车审批登记表（背面）

	《中央国家机关公务用车编制和配备标准的规定》（国管财[2004]第120号）摘要

1、为节约财政经费开支，促进党风廉政建设，根据中共中央办公厅、国务院办公厅《关于党政机关汽车配备和使用管理的规定》(中办[1994]14号)和《关于调整党政机关汽车配备使用标准的通知》(厅字[1999]5号)等文件规定，结合中央国家机关实际情况，制定本规定。

2、按照勤俭节约、反对浪费和保障公务活动需要的原则，核定公务用车编制，规范配备标准，严格控制公务用车数量，加强公务用车管理。

3、国务院机关事务管理局(以下简称国管局)依据各部门的主要职责、内设机构、领导职数、人员编制和实际工作的需要，核定公务用车编制。

（1）部长级干部的专车，按1人1辆定编。

（2）副部长级干部的工作用车，按1人1辆定编。

（3）一般公务用车，根据内设的司(局)级机构和机构的人员编制定编。副部级单位副职领导工作用车，根据工作需要定编。

4、公务用车的配备标准：

（1）部长级干部配备排气量3.0升(含3.0升)以下、价格45万元以内的轿车。

（2）副部长级干部使用排气量3.0升(含3.0升)以下、价格35万元以内的轿车。

（3）一般公务用车配备排气量2.0升(含2.0升)以下、价格25万元以内的轿车(客车、越野车等除外)。确需配备排气量2.0升以上、价格25万元以上车辆的，报国管局审批。

5、正、副部长级干部的专车、工作用车使用年限一般为6年，超过6年仍能使用的，应继续使用；一般公务用车使用年限为10年，10年以上或行驶超过20万公里的，可以申请调换。

6、试行班车改革的部门，要本着合理、节约的原则，根据职工实际居住地与工作单位的距离远近，发放适当的班车补贴。试行班车改革的部门，不得使用公款为职工提供上、下班交通工具。

7、本规定适用于国务院各部委、各直属机构。国务院直属事业单位参照本规定执行。海关、税务等实行垂直管理部门所属行政单位的车辆编制管理办法，由主管部门依据本规定另行制定，并报国管局备案。

8、各部门要加强公务用车管理，车辆购置要通过政府采购，车辆处置要严格履行审批程序。要自觉接受纪检、监察和审计等部门的监督检查。


